Apaseo Desarrollo
el Grande JEconémico Registro de Trdmites y Servicios 2025

GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027 SUStentable
PRESIDENCIA MUNICIPAL DE APASEO EL GRANDE, GUANAJUATO.

DEPENDENCIA: Direccion de Desarrollo Econémico Sustentable
NOMBRE DEL TITULAR: Lic. Salvador Varela Nogal
TIPO: TRAMITE SERVICIO v
1 . CLAVE CLAVE FECHA DE
NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO: EDO. MPIO. CLAVEDELToO S REGISTRO

Bolsa de Empleo (Registro de
candidatos)

11 05 MS-APG-DES-05 26 Ene 2025

OBJETIVO DEL TRAMITE O SERVICIO
Vinculacién para proporcionar un Trabajo al Solicitante.

MODALIDAD (PRESENCIAL O EN LINEA) Presencial o en Linea
DESCRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO
Pudblico en general.
PASOS PARA LLEVARLO A CABO

1 Solicita informacién en la coordinacion de empleo. 3 Se da informacion al ciudadano de la oferta de empleo que

hay.
En caso de haber un interés se le proporciona al
Se recibe solicitud de empleo de ciudadano para anexar a ciudadano el numero del RH de con quien se va a dirigir, y
2 cartera, esta cartera se envia a las empresas quien es quien 4 al RH o la empresa el servidor publico se le envia de
se comunican con ellas, y revisan que encaje con el perfil. manera digital la solicitud o CV del interesado, para crear
la vinculacion.
BENEFICIO O DOCUMENTO QUE SE OBTIENE TIEMPO DE RESPUESTA VIGENCIA
Conocimiento de manera personalizada y guiada de la oferta de
empleo disponible, vinculacion directa con el empleo deseado 2 dias habiles. Por evento.

conforme a la disposicion de la empresa.

LUGAR DONDE SE REALIZA

Oficinas Direccion de Desarrollo Econémico Sustentable
. oz . , 4131582005 ext. 223
Horario de Atencion 8:00 am - 4:00 pm de lunes a viernes Teléfono: 4131155269
Domicilio: Presidencia Municipal de Apaseo el Grande, calle: Jardin Hidalgo, 105, Colonia: Centro,
Apaseo el Grande, Guanajuato CP: 38160
Correo Electrénico d.economico@apaseoelgrande.gob.mx oficinaempleoapaseoelgrande@gmail.com
COSTOS
Tipo Cobro Monto Unidad de Medida
Gratuito v Con costo Gratuito Pesos UMA VSM
FORMAS DE PAGO
Aplicacién de Cheque Efectivo Tarj?ta de Tarj,eia de Tarjeta de Trtlmsferencia
anticipos nominativo crédito débito servicios electrénica de fondos
LUGARES DE PAGO
Farmacias ISSEG Oficina de la Dependencia Tesoreria del Municipio

DOCUMENTO REQUERIDO
REQUISITOS si el requisito necesita firma de validacion,
original copia cerlificacién, autorizacion o visto bueno senalar
la dependencia o entidad que lo emite
Traer una solicitud de empleo elaborada o Curriculum

impreso.
Solicitud de empleo o Curriculum Vitae 1 * La solicitud de Empleo: Debera estar completamente
actualizado. llenada, actualizada la fecha, Nombre completo,

CURP, Correo electrénico, Domicilio, Teléfono vigente,
Edad, experiencia laboral Completa.
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* CV Curriculum Vitae: Debera tener Fotografia e

Informacion Actualizada.
v EL ORIGINAL SE ENTREGARA PARA EXPEDIENTE * EL ORIGINAL ES SOLO PARA COTEJO, DESPUES SERA DEVUELTO AL SOLICITANTE

ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO MEDIO
FORMATO/ESCRITO LIBRE.
OBSERVACIONES
Todo usuario debera traer su solicitud de empleo y en base a su solicitud se le hara una entrevista para después sea vinculado
1 alaempresay deberd informar a la coordinacion si fue contratado o no, en caso de no haber opcion de alguna vacante en el
momento, la solicitud se queda en espera para futuras contrataciones.
2  Los usuarios podran acceder en la pagina de Facebook oficina de empleo municipal.
FIGURA JURIDICA
Afirmativa ficta Negativa ficta v No aplica

LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. PDF

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdNy4n-F6cRFkohbT61ERhet7A6DLFbUNb3UaABTFkYu7rWhw/viewform

Visita el:
EN CASO DE SER REQUERIDA; 5 aarén de imspectores,
OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION. Verificadores y Visitadores
Domiciliarios.
N/A Inspeccidn
Verificacion
Visita Domiciliaria
FUNDAMENTOS DE LEY
Regulacion Fundamento Juridico
Ley Federal del Trabajo (Ultima Reforma DOF 28-04-2022). Articulo 12, 28-A, 537 y 539
FUNDAMENTOS EN DISPOSICION REGLAMENTARIA
Regulacion Fundamento Juridico
Reglamento Orgénico de la administracion publica municipal de Apaseo el Grande Articulo 79, fraccién I, 11, Il y IV.
Guanajuato.
PROTESTA CIUDADANA Protesta Ciudadana
Es un mecanismo para obtener solucion a casos en los que el servidor publico, Da clic en el botén para realizar una y sigue los
con acciones u omisiones, niegue o altere la gestion del tramite o servicio. pasos que apareceran en pantalla:

SANCIONES QUE EN SU CASO PROCEDAN POR OMISION DEL TRAMITE
Ley de responsabilidades administrativas para el estado de Guanajuato, Capitulo I, Principios y directrices que rigen la actuacion de
los Servidores Publicos, Articulo 6 al 14.
CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Cuando se cumplan con todos los requisitos y pasos a seguir, se resolvera positivamente el tramite o servicio.

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

Dependencia: Teléfono: Correo electrénico:
Contraloria Municipal (413) 15 8 20 05 Ext. 228 contraloria_ag@hotmail.com

e
Lic. sAfv VARELA N&GAL, 10 €
DIRECTOR DE DESARRQLYO ECONOMICO SUSTENTABLE
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