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asignacion de clave
OBJETIVO DEL TRAMITE O SERVICIO
Es el registro en el padrén de impuesto inmobiliario y catastro como propietario o poseedor de un bien inmueble.

Registro de lotes de un fraccionamiento, aquel que se constituye sobre inmuebles que, a razén de sus caracteristicas fisicas, permite
a sus titulares tanto el aprovechamiento de areas privativas como el aprovechamiento comun de las areas que no admiten division.
MODALIDAD (PRESENCIAL O EN LINEA) Presencial
DESCRIPCION DE LOS CASOS PARA LLEVARLO A CABO
Este tramite lo realiza la persona, en cualquier tiempo, para lo cual podra; hacerlo presentandose en las oficinas de la subdireccién
de Catastro, ubicada en Presidencia Municipal.

El régimen de propiedad en condominio vertical, horizontal o0 mixto se constituye cuando los diferentes pisos, departamentos,
viviendas o locales de un inmueble, susceptible de aprovechamiento independiente por tener salida propia a un elemento comun de
aquel o a la via publica pertenecen a distintos condominios.
PASOS
APERTURA DE CUENTA Y CAMBIO DE POSEEDOR
Acudir a la oficina de Catastro, en el edificio de Presidencia

Municipal, ubicado en Jardin Hidalgo #105, Centro, CP La Subdireccién de Catastro, recibe los documentacion y
1 38160, llegar al area de recepcion, solicitar requisitos y llenado de formato de solicitud, realiza la revision.
solicitud.
- 4 alf . Autorizacion de la apertura de cuenta predial y cambio de
2 Presentar solicitud acompafada de requisitos, al usuario. 5

poseedor.
3 Canalizar a la persona con el jefe de Catastro.
REGIMEN EN CONDOMINIO

Presentar solicitud acompafiada de requisitos y se pasa a
coordinacion de predial para realizar el calculo.
2 Realizar pago del célculo realizado en caja de Catastro.

BENEFICIO O DOCUMENTO QUE SE OBTIENE TIEMPO DE RESPUESTA VIGENCIA
Registro en el padron de Impuesto Inmobiliario y
Catastro y derechos como Propietario o Poseedor. 3 dias habiles.
Oficio en donde se indica la cantidad a pagar.

1

Hasta que no haya cambio de Propietario o
Poseedor, o se ingrese un Traslado de Dominio.

LUGAR DONDE SE REALIZA

Oficina Subdireccion de Ingresos de Impuesto Inmobiliario y Catastro.
Horario de Afencién Sise:r?i:m - 400 pm, de lunes a Teléfono: 4131582005 / 4131582188 ext. 230.
icilio: Calle/Vialidad: Jardin Hidalgo, Zona Centro, 105, Colonia: Apaseo El Grande Centro, Municipio: Apaseo
2enfllen el Grande, Estado: Guanajuato CP: 38160.
Correo Electronico impcatastroag@gmail.com predial@apaseoelgrande.gob.mx
COSTOS
Tipo Cobro Monto Unidad de Medida
Gratuito Con costo v’ (Depende del Avallio) Terreno y Construccion. Pesos v UMA VSM
FORMAS DE PAGO
Aplicz?c.ién de Chfequ‘e Efectivo v Turj?fcj de Turj,eh:: de Tcrjefu.de Transferencia electrénica v
anticipos nominativo crédito débito servicios de fondos

LUGARES DE PAGO

Pagina 1 de 3


mailto:impcatastroag@gmail.com

Farmacias ISSEG Oficina de la Dependencia v Tesoreria del Municipio v

DOCUMENTO REQUERIDO
REQUISITOS si el requisito necesita firma de validacién,
Original  Copia  certificacion, autorizacion o visto bueno sehalar la
dependencia o entidad que lo emite
APERTURA DE CUENTA Y CAMBIO DE POSEEDOR

1  Formato de solicitud v v Llenar y firmar solicitud.
2 Escritura de propiedad o contrato de compra v v
venta notariado
3 Identificacion oficial vigente v v Credencial de Elector del Titular y/o copropietarios.
4  Avalud de ubicacion del predio v v Croquis de localizacion del predio.
5  Comprobante de pago v v Pago de constancia de inscripcion.
REGIMEN EN CONDOMINIO
1  Aviso de traslado de dominio con anexos v v
2  Avalud fiscal autorizado v v
¥ EL ORIGINAL SE ENTREGARA PARA EXPEDIENTE * EL ORIGINAL ES SOLO PARA COTEJO, DESPUES SERA DEVUELTO AL SOLICITANTE

ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO MEDIO
Formato Libre.
OBSERVACIONES
Criterios de resolucion del tramite o servicio. Se apertura la cuenta al Propietario o poseedor, revisando en el padrén de
registro, que el predio no se encuentre duplicado.
alternativas para realizar el pago. En Caja de la oficina de Catastro.
plazo para que el solicitante cumpla con la prevencion. 2 dias.
Criterios de resolucién de tramite o servicio. este trdmite se realiza por conducto de la Notaria que el contribuyente asigna para

2 . -
el registro del régimen.
FIGURA JURIDICA
Afirmativa ficta Negativa ficta v No aplica
LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. PDF
https://apaseoelgrande.gob.mx/pago-en-linea/
Visita el:
EN CA§O DE SER REQUERIDA; ) tP’adrén de Inspectores, Verificadores
OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION. y Visitadores Domiciliarios.

Informacion que se debe conservar para fines de acreditacion, inspeccion y verificacion con motivo del v’ Inspeccién
tramite o servicio; Solicitud y Constancia de Inscripcion.

Formato de aviso o solicitud, escritura del régimen, avallo tipo, permiso de venta, plano de traza,
cambio de uso de suelo, plano de lotificacion en digital formato DWG.

Verificacion
Visita Domiciliaria

FUNDAMENTOS DE LEY

Regulacion Fundamento Juridico
Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato (Ultima Reforma:
P.O. NUm. 191, Tercera Parte, 24-09-2021). Articulo 161 y 167.

FUNDAMENTOS EN DISPOSICION REGLAMENTARIA

Regulacion Fundamento Juridico

Ley de Ingresos para el Municipio de Apaseo el Grande, Guanajuato para el Ejercicio  Articulo 4.
Fiscal del Afio 2025. Articulo 8, fraccion II.
Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Apaseo el Grande, Seccién Tercera de la Tesoreria Municipal,
Guanajuato. Articulo 29, seccién XII.

PROTESTA CIUDADANA Protesta Ciudadana

Es un mecanismo para obtener solucion a casos en los que el servidor publico, con Da clic en el bot6n para realizar una y sigue
acciones u omisiones, niegue o altere la gestién del tramite o servicio. los pasos que apareceran en pantalla:
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SANCIONES QUE EN SU CASO PROCEDAN POR OMISION DEL TRAMITE
Ley de responsabilidades administrativas para el estado de Guanajuato. Capitulo Il Principios y directrices que rigen la actuacién de
los Servidores Publicos, Articulo 6 al 14.
CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO
Cuando se cumple con todos los requisitos y pasos del tramite, este se resolvera favorablemente para el particular.
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO
Dependencia: Teléfono: Correo electrénico:
Contraloria Municipal (413) 15 8 20 05 Ext. 228 contraloria_ag@hotmail.com
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