REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO EN ELMUNICIPIO DE
APASEO EL GRANDE, GTO.

Periddico Oficial del Gobierno del Estado

Afo XCV Guanajuato, Gto., a 30 de Diciembre del 2008 Numero
Tomo CXLVI 209

Presidencia Municipal — Apaseo el Grande, Gto.

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, 209
ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO EN ELMUNICIPIO DE APASEO EL
GRANDE, GTO.

EL CIUDADANO SALVADOR OLIVEROS RAMIREZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DE
APASEO EL GRANDE, ESTADO DE GUANAJUATO, A LOS HABITANTES DEL MISMO
HACE SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, EN EL EJERCICIO DE LAS
ATRIBUCIONES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115, FRACCION Il PARRAFO
SEGUNDO DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS;
ARTICULO 117 FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA PARA EL ESTADO DE
GUANAIJUATO; ARTICULO 69 FRACCION I, INCISO B), 202, 203 Y 205 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO: EN LA SEXAGESIMA
NOVENA SESION ORDINARIA DEL H. AYUNTAMIENTO, CELEBRADA EL 19 DE
NOVIEMBRE DEL ANO 2008, APROBO LA EXPEDICION DEL SIGUIENTE:

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO EN ELMUNICIPIO DE
APASEO EL GRANDE, GTO.

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones Generales
ARTICULO 1°. El presente reglamento es de orden publico e interés general y tiene por

objeto regular las acciones y operaciones relativas a los actos y contratos que lleven a cabo
y celebren los sujetos de este reglamento, en materia de Adquisiciones, Enajenaciones y
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Arrendamientos de Bienes Muebles e Inmuebles y de Prestacidon de Servicios relacionados
con los Mismos.

ARTICULO 2. Son sujetos de este reglamento, las siguientes autoridades:
I. El H. Ayuntamiento; y
I1. El Consejo Directivo o Patronato de las Entidades Paramunicipales.

ARTICULO 3. Las personas fisicas o morales que ocurran como licitantes o postores y
aquéllas que obtengan el caracter de proveedores se sujetaran en lo conducente, a las
disposiciones de este reglamento.

ARTICULO 4. Para los efectos de este reglamento, se entenderd por:

I. Adjudicacion directa: El procedimiento administrativo a través del cual, los sujetos de
este reglamento asignan libremente a una persona un contrato para la adquisicion,
arrendamiento o enajenacion de bienes y para la contratacion de servicios;

II. Comité: El Comité de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de
servicios que establezcan el H. Ayuntamiento y las Entidades Paramunicipales;

ITI. Contrato abierto: Aquel que permite adquirir y arrendar bienes o contratar servicios por
una cantidad, un presupuesto o un plazo minimo y maximo;

IV. Dependencias: La direcciones de la administracién publica municipal centralizada;

V. Servicios Informaticos: Aquellos que consisten en el desarrollo de sistemas, sitios,
paginas de internet, procesamiento y elaboracion de programas, digitalizacion de
documentos, ploteo por computadora, mantenimiento de sitios y/o paginas web asi como el
mantenimiento y soportes a los sistemas y programas ya existentes;

VI. Entidades: Los organismos Paramunicipales, fideicomisos, comisiones, patronatos y
Comités que de conformidad con las disposiciones legales aplicables integran la
Administracién Publica Paramunicipal;

VII. Licitacion publica: El procedimiento administrativo mediante el cual se convoca a todos
los posibles interesados para que, sujetdndose a las bases establecidas, presenten sus
ofertas con la finalidad de seleccionar la mas conveniente para la adquisicion,
arrendamiento de bienes muebles y contratacion de servicios por los sujetos de este
reglamento;

VIII. Licitacion restringida: El procedimiento administrativo mediante el cual se invita a
determinados proveedores, para que sujetandose a las bases establecidas presenten sus
ofertas, con la finalidad de seleccionar la mas conveniente por los sujetos de este
reglamento;

IX. Licitante: La persona que presente ofertas en cualquier procedimiento de licitacion;

X. Contraloria: Organo Municipal de control Interno;

XI. Postor: La persona que presente su postura en un procedimiento de subasta;

XII. Proveedor: La persona que por virtud de un contrato transmita la propiedad o el uso
de bienes muebles, o preste servicios a los sujetos de este reglamento;

XIII. Tesoreria: La Tesoreria Municipal; y

XIV. Subasta: El procedimiento administrativo a través del cual, los sujetos de este
reglamento enajenan bienes de su propiedad al mejor postor.

ARTICULO 5. Para los efectos de este reglamento, en las adquisiciones, arrendamientos,
enajenaciones y contratacién de servicios quedan comprendidos:

I. Las adquisiciones y arrendamientos de toda clase de bienes muebles e inmuebles;
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II. La adquisicion de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a un
bien inmueble;

III. La enajenacion de bienes muebles propiedad de los sujetos de este reglamento; y

IV. Los servicios de cualquier naturaleza, siempre y cuando no sean de caracter laboral, o
asimilados a éstos, cuya prestacién genere una obligacion de pago.

ARTICULO 6. No seran aplicables las disposiciones de este reglamento a:

I. Los convenios o contratos que celebren entre si los sujetos de este reglamento o entre
éstos y otras autoridades federales, estatales o municipales;

II. Los servicios de mercado de valores y de banca y crédito;
III. Los bienes adquiridos o recibidos en consignacion por las dependencias y entidades
para su comercializacién a sus empleados y al publico en general;

IV. La contratacién de servicios personales bajo el régimen fiscal de honorarios asimilados
a salarios; y

V. La adquisicion de reservas territoriales necesarias para la construccion de infraestructura
publica.

ARTICULO 7. La Tesoreria y el area designada en las entidades en el dmbito de sus
respectivas competencias seran competentes para:

I. Formular las bases para las adquisiciones, enajenaciones y arrendamientos de bienes
muebles asi como la contratacién de servicios, en los términos del presente reglamento;

II. Vigilar que las adquisiciones, enajenaciones y arrendamientos de bienes muebles asi
como la prestacion de servicios, se ajusten a las normas establecidas en el presente
reglamento;

III. Fijar las condiciones de las adquisiciones, enajenaciones y arrendamientos de bienes
muebles asi como de la contratacion de servicios, y elaborar los formatos, instructivos y
manuales correspondientes, mismos que seran aprobados por el H. Ayuntamiento;

IV. Solicitar al comité H. Ayuntamiento la aprobacion de las adquisiciones de bienes
muebles usados cuando sean justificables de conformidad con los procedimientos de
adquisicion correspondientes;

V.- Dictar las bases y normas generales para el inventario, mantenimiento permanente,
cuidado y uso debido de los bienes muebles propiedad del municipio donde no exista
disposiciones vigentes.

VI. Previa autorizacion del Comité y posteriormente del H. Ayuntamiento, efectuar la baja
de los bienes muebles adscritos a su patrimonio, para su enajenacion a titulo gratuito u
oneroso, o su destruccidn, en los términos de las disposiciones legales establecidas en esta
materia;

VII. Controlar y operar su padrén de proveedores; y

VIII. Elaborar los contratos administrativos y realizar los demas actos juridicos que resulten
necesarios para el cumplimiento de sus funciones.
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ARTICULO 8. Las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios que se lleven
a cabo con cargo total o parcial a fondos federales y/o estatales, se regiran por la
legislacion federal y/o estatal aplicable, salvo disposicion o convenio que establezca la
aplicacién de disposiciones municipales.

ARTICULO 9. Las adquisiciones de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o
destinarse a un inmueble necesarias para la realizacion de las obras publicas, deberan
realizarse conforme a lo establecido en este reglamento.

ARTICULO 10. Los sujetos de este reglamento deberan:

I. Programar y presupuestar las adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles asi
como la contratacion de servicios;

II. Verificar el cumplimiento de los contratos, asi como el aseguramiento, proteccion y
custodia de sus existencias, tanto en términos fisicos como juridicos;

III. Fijar las bases y formas a las que deben sujetarse las garantias que deban constituirse
de conformidad con lo dispuesto en este reglamento;

IV. Acatar los procedimientos administrativos, circulares y normas que se emitan conforme
a este reglamento.

ARTICULO 11. Los actos, contratos y convenios que se realicen en contravencion a lo
dispuesto por este reglamento, serdn nulos, sin perjuicio de la responsabilidad en que
puedan incurrir los servidores publicos que los efectuen.

No podra declararse la nulidad cuando resulte que la causa que la motivd no es imputable
al licitante, postor o proveedor salvo que se les retribuya por los dafios y perjuicios
causados.

ARTICULO 12. Las controversias que se susciten con motivo de los actos, contratos y
convenios celebrados con base en el presente reglamento seran resueltas de comun
acuerdo por las partes en conflicto; o bien en primera instancia por La Contraloria, en la
forma prevista por este reglamento y en segunda instancia por el Juzgado Administrativo
Municipal.

ARTICULO 13. En lo no previsto expresamente por este reglamento, y en cuanto no se
oponga a lo dispuesto por la misma, se aplicara supletoriamente la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Sector Publico en el estado
de Guanajuato, el Cédigo Civil para el Estado de Guanajuato y el Cédigo de procedimiento
y Justicia Administrativa para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

CAPITULO SEGUNDO
Programacion y Presupuestacion de las Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios

ARTICULO 14. El presupuesto destinado a adquisiciones, arrendamientos y contratacion
de servicios, se sujetara a lo previsto en el Presupuesto de Egresos Municipal para el
ejercicio fiscal correspondiente asi como a lo establecido en la Ley para el Ejercicio y
Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato.
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No se podran iniciar procesos de contratacion si no se cuenta con la suficiencia
presupuestal requerida, salvo en casos excepcionales y debidamente justificados, previa
autorizacion del H. Ayuntamiento, en cuyo caso las dependencias y entidades podran
convocar, adjudicar o llevar a cabo adquisiciones, arrendamientos o contratacion de
servicios, sin contar con saldo disponible en su presupuesto aprobado.

ARTICULO 15. En el mes de diciembre de cada afio el H. Ayuntamiento establecerd los
montos maximos y limites de las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios
materia del presente reglamento, que regiran durante el siguiente ejercicio fiscal.

En la aplicacion de este precepto, cada operacion debera considerarse individualmente y sin
incluir las contribuciones respectivas a fin de determinar si queda comprendida dentro de
los montos maximos y limites que establezca el H. Ayuntamiento para el ejercicio fiscal
correspondiente, en la inteligencia de que en ningln caso, el importe total de la misma
podra ser fraccionado para que quede comprendido en los supuestos a que se refiere este
articulo.

CAPITULO TERCERO
Del Comité

ARTICULO 16. Se creard el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios, conforme a lo sefalado en el articulo 193 del la Ley Organica
Municipal para el Estado de Guanajuato, con las atribuciones que establece el articulo 194
de la misma Ley.

ARTICULO 17. Ademas de las atribuciones que otorga al Comité la Ley Orgénica Municipal
para el Estado de Guanajuato, éste debera:

I.- Proponer las disposiciones administrativas de caracter general, relativas a los
procedimientos en adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacién de
servicios relacionados con bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio;

II.- Aprobar, en su caso, la rescision de contratos y el pago de indemnizaciones a los
proveedores, que se consideren procedentes, previo informe emitido por La Tesoreria, que
esté basado en razonamientos técnicos y juridicos;

III.- Aprobar la aplicacion de las sanciones a los proveedores que hayan incurrido en
incumplimiento parcial o total de los contratos, derivadas de los mismos;

IV.- Fijar, en cada caso, las bases de las licitaciones publicas que conforme al reglamento
deban realizarse, senalando los requisitos, plazos, anticipos, garantias y demas condiciones
para llevar a cabo la adjudicacién del contrato respectivo;

V.- Publicar en el diario de mayor circulacién local, regional o nacional, las convocatorias
para la licitacion en la adquisicion de bienes muebles y contratacion de servicios;

VI. Intervenir en los actos de presentacion y apertura de ofertas de las licitaciones o
subastas, segun corresponda;

VII. Evaluar las ofertas conforme a los criterios establecidos en este reglamento y los que
en su caso se indiquen en las bases respectivas, y emitir los fallos correspondientes; y

VIII. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus funciones.
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ARTICULO 18. Del desarrollo de las sesiones celebradas por el Comité, se levantara el
acta correspondiente, a la cual se anexara un apéndice con los documentos que contengan
los asuntos tratados en las mismas.

ARTICULO 19. Las sesiones seran vélidas con la presencia de la mayoria de sus
integrantes y las decisiones se tomaran por mayoria de votos de sus integrantes, en caso
de empate el presidente tendra voto de calidad. En toda determinacidon del Comité, se

deberan observar estrictamente las bases, normas y procedimientos que resulten de la
aplicacién de este reglamento.

Los sujetos de este reglamento podran revocar cualquier actuacién o determinacion de los
Comités que se realice en contravencién a esta disposicién.

ARTICULO 20. Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité deberan hacerse
por escrito, conteniendo un resumen de la informacidén que se presente.

ARTICULO 21. El Comité se integrard por un Presidente, un Secretario y los Vocales que

determine el H. Ayuntamiento y/o El Consejo Directivo o Patronato en el caso de las
Entidades

Los miembros de los Comités tendran derecho a voz y voto.

A las reuniones del Comité asistirda un representante de la Contraloria, quien tendra
derecho a voz.

ARTICULO 22. El Presidente del Comité tendra las siguientes atribuciones:

I- Presidir las sesiones del Comité;

II.- Formular el orden del dia y analizar previamente los expedientes de los asuntos que se
trataran en la sesion;

III.- Convocar a sesiones del Comité; y
IV.- Otras analogas que contribuyan a expeditar los trabajos del Comité.
ARTICULO 23. - El Secretario del Comité tendra las siguientes atribuciones:

I.- Elaborar el orden del dia de cada sesidon, de conformidad con las instrucciones del
presidente, asi como levantar el acta correspondiente;

II.- Recabar las Firmas de las actas que se levanten con motivo de cada sesion;
II1.- Citar a las sesiones por acuerdo del Presidente;

IV.- Hacer llegar a cada uno de los miembros del Comité, el expediente correspondiente a
cada sesion que se cite;

V.- Rendir informes trimestrales sobre las actividades desarrolladas por el Comité; y
VI.- Las demas que le otorgue el Comité.

CAPITULO CUARTO
Padrén Municipal de Proveedores

6 de 28



ARTICULO 24.- La Tesoreria y el area administrativa que designen las entidades
paramunicipales, en el ambito de sus respectivas competencias, integraran y operaran su
padréon de proveedores, mismo que tendra por objeto el registro de las personas fisicas y/o
morales que deseen enajenar bienes muebles o prestar servicios a los sujetos de este
reglamento.

ARTICULO 25.- Para la inscripcion en el padron, los interesados deberan satisfacer los
siguientes requisitos:

I.- Presentar solicitud de Inscripcion en formato establecido por la Tesoreria.

II.- Las personas morales deberan acompafiar copia simple de su acta constitutiva,
debidamente inscrita en el registro publico de la propiedad asi como acreditar la
personalidad de su representante legal, comprobante de domicilio y cedula de identificacion
fiscal.

III.- Las personas fisicas deberan presentar copia simple de identificacion oficial,
comprobante de domicilio y cédula de identificacion fiscal.

IV.- Acreditar que es productor, prestador de servicios o comerciante legalmente
establecido.

V.- Cubrir el costo administrativo que fijen los sujetos del presente reglamento en su ley de
ingresos del ejercicio fiscal correspondiente o bien por disposicion administrativa vigente.

ARTICULO 26.- La Tesoreria y el area administrativa que designen las entidades
paramunicipales, en el ambito de sus respectivas competencias, dentro de un término que
no excedera de quince dias habiles contados a partir de la fecha de recepcion de la solicitud
resolvera sobre la inscripcion o modificacion de los datos inscritos en el padrdn. En caso de
negativa, esta se comunicara por escrito fundando y motivando las razones de la misma. Si
la solicitud estuviere incompleta, se requerira al solicitante para que en un termino de cinco
dias habiles posteriores a su notificacién, la aclara o complete, apercibido que de no
hacerlo, se tendra por no presentada.

Si transcurrido el término que se sefiala en el parrafo primero de este articulo no se
resuelve sobre la aceptacién o negativa del registro o modificacion, operara la negativa
ficta.

ARTICULOS 27.- El registro en el padron de proveedores tendra vigencia indefinida, pero
su actualizacién o refrendo serd anual debiendo cubrir los mismos requisitos que el proceso
de solicitud de inscripcién.
CAPITULO QUINTO
Requisitos para Contratar

ARTICULO 28. Estan impedidos para celebrar contratos de adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos o servicios a que se refiere este reglamento las siguientes personas:

I. Aquéllas con las cuales el servidor publico que intervenga, tenga un interés personal, de
negocios o familiar por matrimonio, parentesco consanguineo en linea recta hasta el
segundo grado y colateral hasta el cuarto grado, por afinidad o civil o las funciones
respectivas se encuentren directamente vinculadas, reguladas o supervisadas por el
servidor publico de que se trate, en el desempefio de su empleo, cargo o comisién e
implique intereses en conflicto.
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Habra intereses en conflicto cuando las actividades personales, familiares, profesionales o
de negocios del servidor publico puedan influir en su imparcialidad, independencia o lealtad
en el desempefio o ejercicio de las atribuciones o funciones propias de su empleo, cargo o
comision;

II. Las que se encuentren en situacion de mora o incumplimiento en la entrega de los
bienes o en la prestacién de servicios;

III. Aquellas que hubieren proporcionado informacion que resulte falsa o que hayan
actuado con dolo o0 mala fe en alguna etapa del procedimiento para la adjudicacién de un
contrato, en su celebracidn, durante su vigencia o en la presentacion o desahogo de algin
medio de defensa;

IV. Aquéllas a las que se les declare en estado de concurso mercantil o de quiebra;

V. Las que realicen por si, o a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial, estudios, dictdmenes, peritajes, avallos, o cualquier otra actividad
relacionada con las adquisiciones, arrendamientos, enajenaciones y servicios de que se
trate; y

VII. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas por disposicion de ley.

ARTICULO 29. Los licitantes o postores, bajo protesta de decir verdad, deberdn sefialar
que participan en condiciones que no impliqguen ventajas ilicitas respecto de otros
interesados.

ARTICULO 30. En las adquisiciones que se realicen al amparo de este reglamento, no
podra solicitarse una marca especifica o una empresa determinada, salvo que exista
dictamen técnico debidamente justificado por las areas solicitantes y normativa, a juicio del
Comité.

CAPITULO SEXTO
Garantias para Contratar

ARTICULO 31. Los proveedores que celebren los contratos de adquisiciones, los
arrendatarios de bienes propiedad del Municipio y los prestadores de servicios deberan
garantizar:

I. Los anticipos que en su caso reciban. Estas garantias deberdn constituirse por la
totalidad del monto de los anticipos; y

I1. El cumplimiento de los contratos.

Para los efectos de este articulo, los sujetos de este reglamento fijaran las bases, forma vy
porcentaje al que deberan sujetarse las garantias de cumplimiento de los contratos, que en
ningln caso podran ser menores al diez por ciento ni superiores al cincuenta por ciento del
monto del contrato; dicho monto debera considerarse sin incluir el importe del impuesto al
valor agregado. Se podra exceptuar del otorgamiento de dichas garantias de cumplimiento,
siempre y cuando los proveedores suministren en forma inmediata la totalidad de los
bienes o servicios. Tratdndose de contratos abiertos, la garantia del cumplimiento del
contrato deberd amparar la totalidad de los bienes a suministrar o de los servicios a
prestar, o bien, su presupuesto maximo.

8 de 28



La garantia de cumplimiento del contrato debera presentarse a la firma de éste, salvo que
la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios se realicen en dicho acto.

La garantia correspondiente al anticipo se presentara previamente a la entrega del mismo.

ARTICULO 32. Las garantias a que se refiere el articulo anterior, se constituiran por el
proveedor, segun sea el caso, a favor de:

I. La Tesoreria con la informacion que esta solicite, tratandose de los actos o contratos que
celebren las dependencias de la administracion publica municipal centralizada; y

II. Las Entidades Paramunicipales, cuando los actos o contratos se celebren con éstos.

Las garantias otorgadas se conservaran en custodia de la Tesoreria, o en los érganos de
administracion que determine cada entidad, hasta el cumplimiento del contrato respectivo
por el proveedor, a satisfaccién del area requirente.

CAPITULO SEPTIMO
Procedimientos para Contratacion

ARTICULO 33. Las contrataciones reguladas por este reglamento se llevardn a cabo a
través de los procedimientos siguientes:

I. Licitacidon publica, a través del Comité

II. Licitacion restringida mediante invitacion a cuando menos tres proveedores, con
autorizacion del Comité;

III. Licitacion restringida mediante invitacion a cuando menos tres proveedores, con
autorizacion del Presidente Municipal;

IV. Subasta; vy
V. Adjudicacion directa, a través de La Tesoreria.

ARTICULO 34. Los procedimientos de contratacién deberdn de cumplir con los principios
de concurrencia, igualdad, publicidad y oposicion, buscando la oferta o postura que sea la
mejor para el Municipio, en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad en los
términos de este reglamento.

ARTICULO 35. Una vez iniciado un procedimiento de contratacién, éste no podré ser
suspendido o cancelado a menos de que existan circunstancias imprevisibles a juicio del
Comité, y con la aprobacién de los sujetos de este reglamento, que provoquen la extincién
de la necesidad para adquirir, arrendar, enajenar o contratar servicios, y que de
continuarse con el procedimiento de contratacién respectivo, se pudiera ocasionar un dano
0 perjuicio al patrimonio o presupuesto de los sujetos de este reglamento.

ARTICULO 36. El arrendamiento de bienes muebles sélo podrd celebrarse cuando no sea
posible o conveniente su adquisicion.

CAPITULO OCTAVO
Licitacion Publica
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ARTICULO 37. Procede la licitacién publica cuando el importe de la operacién se ubique en
el rango que para esta modalidad establezca el H. Ayuntamiento para el ejercicio fiscal
correspondiente.

Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, en su caso, se adjudicaran a
través de licitaciones publicas, para que libremente se presenten ofertas solventes en sobre
cerrado, que sera abierto publicamente a fin de asegurar las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes, de acuerdo a lo que establece el presente reglamento.

Convocatoria y las Bases

ARTICULO 38. La convocatoria y las bases de la licitacién deberén contener las mismas
condiciones para todos los participantes. Todo aquél que satisfaga los requisitos de la
convocatoria y de las bases tendra derecho a presentar su oferta. El Comité proporcionara
a los interesados igual acceso a la informacion relacionada con la licitacidon de que se trate.
ARTICULO 39. Las convocatorias podran referirse a la celebraciéon de una o mas
licitaciones y deberan publicarse cuando menos una vez en dia habil en uno de los diarios
de mayor circulacion municipal, estatal o nacional, segun lo determine el Comité.

Los sujetos de este reglamento aprobaran las bases de las convocatorias y los Comités
seran responsables de la difusion y publicacién de las mismas.

ARTICULO 40. Las convocatorias a que se refieren los articulos anteriores deberan
contener como minimo:

I. El nombre o denominacién de la convocante;
II. El nimero de la convocatoria y objeto de la licitacion;

III. La descripcion genérica, cantidad y unidad de medida de los bienes que sean objeto de
la licitacién;

IV. La indicacién de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran obtener
las bases, y en su caso, el costo y forma de pago de las mismas;

V. La fecha, hora y lugar de la celebracién de la junta de aclaraciones y del acto de
presentacion y apertura de ofertas; asi como el sefialamiento de si se aceptara el envio de
dichas ofertas por servicio postal, mensajeria, o medios remotos de comunicacién
electronica;

VI. Lugar, condiciones y plazo para la entrega de los bienes;

VII. Condiciones de pago, sefialando el momento en que se harad exigible el mismo; asi
como la informacién, en su caso, de los anticipos a otorgarse;

VIII. La indicacion de las personas que de conformidad con este reglamento estan
impedidas para contratar;

IX. En el caso del arrendamiento, la indicacién de si es con opciéon a compra; y

X. En el caso de los contratos abiertos, la precisién del periodo que comprenderd su
vigencia, o bien, el presupuesto minimo o maximo que podra ejercerse.
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ARTICULO 41. Las bases de la licitacion tendrédn un costo y se podran adquirir por los
interesados a partir de la fecha de la publicacion de la convocatoria y durante el plazo que
se fije en la misma. Dichas bases sefialaran al menos lo siguiente:

I. El nombre o denominacion del sujeto de este reglamento, y en su caso, de la
dependencia destinataria de los bienes o servicios;

II. La forma en la que deberan acreditar su personalidad juridica quienes deseen participar,
con la documentacién idénea a presentar;

III. La fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones de las bases de la licitacion;

IV. La fecha, hora y lugar para la presentacion y apertura de las ofertas o posturas,
notificaciéon del fallo y firma del contrato;

V. El sefialamiento de que serda causa de descalificacién la comprobaciéon de que alguin
proveedor haya acordado con otro u otros los precios de los bienes; asi como el
incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en las bases de la licitacion;

VI. Los tipos de garantias y forma de otorgarlas;

VII. El procedimiento para la formalizacion del contrato y la indicacién de que el licitante
que no firme el contrato conforme a lo establecido, sera sancionado en los términos de este
reglamento;

VIII. Los criterios y formas para la evaluacion de las ofertas y la adjudicacién del contrato;
IX. La descripcion completa de los bienes; informacion especifica sobre el mantenimiento,
asistencia técnica y capacitacion; relacion de refacciones que deberan cotizarse cuando
sean parte del contrato; especificaciones y normas que en su caso sean aplicables; dibujos,
cantidades, muestras, pruebas que se realizardn, y de ser posible, método para
ejecutarlas; periodo de garantia, y en su caso, otras opciones adicionales de cotizacion;

X. El plazo, lugar y condiciones de entrega de los bienes;

XI. Las condiciones de precio y pago asi como la indicacidon de si se otorgaran anticipos, en
cuyo caso debera sefialarse el porcentaje respectivo;

XII. La indicacion de si la totalidad de los bienes objeto de la adjudicacién seran
adjudicados a un solo proveedor, o si la adjudicacién se hara por partidas a diversos
proveedores;

XIII. Las penas convencionales por atraso en las entregas;

XIV. Las instrucciones para elaborar y entregar las ofertas y las garantias;

XV. Los términos y condiciones a que debera ajustarse la participacion de los licitantes
cuando las ofertas sean enviadas a través del servicio postal o de mensajeria, o por medios

remotos de comunicacion electrénica;

XVI. Los supuestos en los que podra declararse desierta una licitacion, y
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XVII. Las causales de suspension, terminacion y rescision de los contratos en los términos
de este reglamento.

ARTICULO 42. El Comité previa autorizacién de los sujetos de este reglamento y siempre
que ello no tenga por objeto limitar el nUmero de participantes, podra modificar los plazos
u otros aspectos establecidos en la convocatoria o en las bases de la licitacidon, cuando
menos con dos dias naturales de anticipacion a la fecha sefialada en la convocatoria para la
celebracidon del acto de presentacion y apertura de ofertas y nunca posterior a la junta de
aclaraciones, siempre que:

I. Tratandose de la convocatoria, las modificaciones se hagan del conocimiento de todos
aquéllos que hubiesen adquirido las bases, por escrito o por medios remotos de
comunicacion electrénica; y

II. En el caso de las modificaciones de las bases de la licitacidon, se dé la misma difusidn
gue se haya dado en la documentacién original.

No serd necesario hacer la comunicacion o difusién a que se refiere este articulo, cuando
las modificaciones se deriven de las juntas de aclaraciones, siempre que se entregue copia
del acta respectiva a cada uno de los participantes que hayan acudido y adquirido las bases
de la licitacion.

Cualquier modificacién derivada de la junta de aclaraciones, serd considerada como parte
integrante de las propias bases.

Las modificaciones de que trata este articulo no podran consistir en la sustitucion o
variacion substancial de los bienes o servicios materia de la convocatoria, ni en la adicidn
de otros distintos.

ARTICULO 43. En la junta de aclaraciones, el Comité resolverad en forma clara y precisa
las dudas o cuestionamientos que sobre las bases de la licitacidon les formulen previamente
los interesados por escrito, debiendo constar todo ello en el acta respectiva que para tal
efecto se levante.

Presentacion y Apertura de Ofertas

ARTICULO 44. El acto de presentacion y apertura de ofertas, se llevard a cabo en los
plazos que establezcan las bases de la convocatoria, de conformidad con lo establecido en
la fraccion IV del articulo 40 del presente Reglamento.

ARTICULO 45. El acto de presentacion y apertura de ofertas en el que Unicamente
participaran las personas que hayan obtenido las bases, se llevara a cabo de la forma
siguiente:

I. Los licitantes se podran registrar hasta el dia y hora fijados para el acto de presentacion
y apertura de ofertas. A partir de ese momento no podra aceptarse la participacion de otros
licitantes aun cuando el acto no haya iniciado;

II. Los licitantes presentaran por escrito y en sobres cerrados por separado, una oferta
técnica y una oferta econdmica, asi como los demas documentos requeridos en las bases
de la licitacion.

Los sobres a que hace referencia esta fraccion podran entregarse, a eleccion del licitante,
en el lugar de celebracion del acto de presentacion y apertura de ofertas, o bien, si asi lo
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establece la convocatoria y las bases, enviarlo a través del servicio postal o de mensajeria,
o por medios remotos de comunicacién electrénica, conforme a las disposiciones aplicables.

Las ofertas presentadas deberan ser firmadas autdégrafamente por los licitantes, o bien, por
sus apoderados. En el caso de que éstas sean enviadas a través de medios remotos de
comunicacién electrénica, se aplicard en lo conducente la Ley Sobre el Uso de Medios
Electrénicos y Firma Electrénica para el Estado de Guanajuato y sus Municipios;

III. Diversas personas podran presentar conjuntamente ofertas en las licitaciones, sin
necesidad de fusion de las mismas, siempre que para tales efectos, en la oferta y en el
contrato se sefialen con precision y a satisfaccion del Comité, las obligaciones que cada
persona o empresa contrae, asi como la manera en que, en su caso, se exigira el
cumplimiento de las mismas. En este supuesto, las ofertas deberan ser firmadas por el
representante comdn que para ese acto haya sido designado por el grupo de empresas o
personas;

IV. El Comité llevard a cabo el acto procediendo a la apertura de las ofertas técnicas y
desechara las que hubieren omitido alguno de los requisitos o lineamientos establecidos en
las bases de la licitacidon. Las ofertas técnicas seran puestas a disposicion de los interesados
por un plazo de quince dias habiles posteriores a la fecha del fallo;

V. La apertura de las ofertas econdémicas de los licitantes cuyas ofertas técnicas fueren
aceptadas, se podra llevar a cabo en el mismo acto de apertura de ofertas técnicas o en
otro posterior, de acuerdo con el procedimiento establecido en las bases de la licitacion. Las
ofertas econdmicas se abrirdn en un solo acto;

VI. Concluida la apertura de las ofertas econédmicas, el Comité desechara las que hubieren
omitido alguno de los requisitos o lineamientos establecidos en las bases de la licitacién.
Las ofertas econdmicas seran puestas a disposicion de los interesados por un plazo de
quince dias habiles posteriores a la fecha del fallo;

VII. Las ofertas técnicas y econdmicas presentadas deberan ser firmadas por cuando
menos dos de los licitantes asi como por los servidores publicos asistentes al acto, salvo
aquéllas que se presenten por medios remotos de comunicacién electrénica en términos de
la legislacién aplicable;

VIII. El Comité en cumplimiento a lo dispuesto por las bases comunicara la fecha, lugar y
hora en que se dara a conocer el fallo de la licitacién, en términos de lo dispuesto por este
reglamento; y

IX. El Comité levantara acta circunstanciada de la celebracidon del acto de presentaciéon y
apertura de ofertas en la que se hara constar el nombre, denominacién o razén social de
los licitantes; las ofertas aceptadas y sus importes; las ofertas desechadas y su causa; asi
como cualquier informacion referente a situaciones especificas que se considere necesario
asentar. El acta sera firmada por los asistentes a quienes se les entregard copia de la
misma; la falta de firma de alguno de éstos, no invalidara el contenido y efectos de dicha
acta.

ARTICULO 46. La presentacion de la oferta, significa que el licitante acepta plenamente
los requisitos y lineamientos establecidos en las bases de la licitacion.

Evaluacion y Fallo

ARTICULO 47. La inobservancia por parte de los licitantes respecto a condiciones
establecidas por la convocatoria y las bases que tengan como propdsito facilitar la
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presentacién de las ofertas y agilizar la conduccién de los actos de la licitacién, o de
cualquier otro requisito cuyo incumplimiento por si mismo, no afecte la solvencia de las
ofertas, no sera motivo para desecharlas.

ARTICULO 48. Las dependencias o entidades solicitantes deberadn elaborar una tabla
comparativa relativa a aspectos técnicos especificos, indicando en ella cuales ofertas
cumplen y cuales no, motivando para tal efecto su determinacion.

ARTICULO 49. La Tesoreria o la entidad, en su caso, elaborardn una tabla comparativa de
precios que servird como fundamento para el fallo econdmico, en la cual se hara un analisis
de las ofertas econémicas.

ARTICULO 50. Para una mejor evaluacién de las ofertas, los Comités, la Tesoreria o la
entidad, en su caso, podran solicitar previo al fallo, cualquier aclaracion a los licitantes,
siempre y cuando esto no contravenga lo estipulado en las bases ni modifique el precio
cotizado.

ARTICULO 51. Una vez efectuada la evaluacién de las ofertas, el Comité respectivo
formulara el fallo de adjudicacion a favor del licitante cuya oferta redna los requisitos
legales, técnicos y econdmicos solicitados, en las mejores condiciones para el Municipio.

En el caso de las licitaciones, si resultare que dos o mas ofertas satisfacen la totalidad del
requerimiento, el contrato se adjudicara a quien presente la oferta cuyo precio sea el mas
bajo, debiendo asegurarse en todo momento la obtencién de las mejores condiciones
disponibles en cuanto a calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes.

ARTICULO 52. En el fallo que emita el Comité respectivo se hara constar el analisis de las
ofertas admitidas y se hara mencién de aquéllas que fueron descalificadas, fundando y
motivando técnica y juridicamente dicha determinacion.

ARTICULO 53. El fallo de la licitacién seré dado a conocer por el Comité dentro del plazo
establecido en las bases de la convocatoria. En todo caso se debera observar lo siguiente:

I. El fallo de la licitacidon se darad a conocer en una junta a la que podran asistir los licitantes
que hubieren participado en el acto de presentacidn y apertura de ofertas. En este caso, se
levantara acta circunstanciada que firmaran los asistentes, a quienes se les entregara copia
de la misma. La falta de firma de los licitantes no invalidara el contenido y efectos del acta.

El Comité también debera comunicar por escrito el fallo a cada uno de los licitantes; y

II. El Comité, previo acuerdo de los sujetos de este reglamento, podra diferir la fecha del
fallo de la licitacion, siempre que el nuevo plazo no exceda de quince dias habiles
posteriores a la fecha inicialmente establecida, en cuyo caso, deberd comunicarlo de
manera inmediata a los licitantes.

ARTICULO 54. Se declarara desierta una licitacion en los siguientes casos:

I. Si en el acto de presentacion y apertura de ofertas no se encuentran por lo menos tres
licitantes que cumplan con los requisitos establecidos en las bases;

II. Si ninguna de las ofertas evaluadas por el Comité relne los requisitos de las bases de la

licitacion o cuando se acredite de manera fehaciente que los precios de mercado son
inferiores; y

14 de 28



III. Cuando asi se considere conveniente por razones de interés publico, justificando
plenamente dicho interés de manera técnica y juridica.

Si realizada la segunda convocatoria se declara desierta la licitacion, el Comité podra
adjudicar directamente el contrato.

Tratandose de licitaciones en las que una o varias partidas se declaren desiertas, el Comité
podra llevar a cabo el procedimiento respectivo en las que no se declararon desiertas.

En caso de declararse desierta una licitacion, en el acta correspondiente debera fundarse y
motivarse dicha determinacién.

Licitacion Restringida Mediante Invitacion a cuando menos Tres Proveedores, con
Autorizacion del Comité

ARTICULO 55. Procede la Licitacion Restringida Mediante Invitaciéon a cuando menos Tres
Proveedores, con Autorizacion del Comité, cuando el importe de la operacion no exceda de
los montos maximos y limites que en el mes de diciembre de cada afio el H. Ayuntamiento
establezca para las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios materia del
presente reglamento, y que regiran durante el siguiente ejercicio fiscal, siempre que las
operaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en este supuesto de excepcion.

ARTICULO 56. Las contrataciones a través de los procedimientos de Licitacion Restringida
Mediante Invitacion a cuando menos Tres Proveedores, con Autorizacion del Comité,
deberan fundarse, segln las circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores
condiciones disponibles para los sujetos de este reglamento.

ARTICULO 57. En los supuestos y con sujecion a las formalidades que prevén las
disposiciones de este apartado, el Comité respectivo, previo acuerdo de los sujetos de este
reglamento, realizard el procedimiento de Licitacion Restringida Mediante Invitacion a
cuando menos Tres Proveedores, con Autorizacién del Comité, convocando a personas
inscritas en el padréon de proveedores.

ARTICULO 58. El procedimiento de Licitacién Restringida Mediante Invitacién a cuando
menos Tres Proveedores, con Autorizacion del Comité, se llevara a cabo en la forma
siguiente:

I. Se convocara a cuando menos tres personas inscritas en el padron de proveedores,
proporcionandoles las bases de la licitacion;

II. Las bases de la licitacion indicaran los aspectos fundamentales de la adquisicion,
tomando en consideracién aquéllos que resulten aplicables de los previstos por el articulo
40 del presente reglamento;

III. El plazo para la presentacion y apertura de las ofertas, se establecerd en Ia
convocatoria;

IV. La apertura de ofertas deberd efectuarse cuando se tengan como minimo tres, en
sobres cerrados que podran abrirse sin la presencia de los licitantes;

V. El Comité llevara a cabo el analisis y evaluacion de las ofertas presentadas siempre que
existan un minimo de tres;
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VI. El Comité emitird el fallo de adjudicacién en el plazo que se establezca en la
convocatoria y comunicara a los licitantes el mismo; y

VII. Seran aplicables en lo conducente, las disposiciones del procedimiento de licitacion
publica previsto en este reglamento.

Subasta Publica

ARTICULO 59. Corresponde al H. ayuntamiento, la facultad de determinar el uso y el
destino final de los bienes muebles e inmuebles de propiedad municipal conforme a las
disposiciones legales establecidas en la Ley Organica Municipal para el Estado de
Guanajuato.

ARTICULO 60. Corresponde a los Comités, previo acuerdo de los sujetos de este
reglamento, la enajenacion de los bienes muebles e inmuebles propiedad de los sujetos de
este reglamento, que no sean ya adecuados para el servicio o resulte incosteable seguirlos
utilizando en el mismo.

ARTICULO 61. Los bienes muebles propiedad de los sujetos de este reglamento que les
resulten inutiles, incosteables u obsoletos, deberan ser dados de baja a través del dictamen
formulado por La Tesoreria y podran ser enajenados a titulo oneroso o gratuito en los
términos de este reglamento.

ARTICULO 62. En los casos que de acuerdo al dictamen respectivo no sea recomendable
la rehabilitacién de un bien mueble y sea mas costeable su enajenacion en el estado en que
se encuentre, se determinard como destino su venta a través de subasta publica, a
excepcién de los siguientes supuestos:

I. Cuando la subasta se considere inconveniente por razones de interés publico, justificando
plenamente dicho interés;

II. Cuando no se presenten por lo menos tres posturas;

III. Cuando sea mas costosa la realizacion del procedimiento de enajenacion que el valor
estimado de los bienes muebles;

IV. Cuando se rescinda un contrato adjudicado conforme a este procedimiento; en tal
supuesto, conforme al criterio de adjudicacion, el Comité celebrara un nuevo contrato de
enajenacion con el postor que resulte mas aceptable de los que participaron en la subasta;
y

V. Cuando el destino de los bienes muebles propiedad del Municipio sea la donacién, a
instituciones educativas, de beneficencia, o a otros Municipios, por acuerdo del sujeto de
este reglamento que corresponda.

En los supuestos sefialados, se podran enajenar directamente los bienes, siempre y
cuando, tratandose de enajenacién a titulo oneroso, el interesado pague el precio minimo
determinado para esos efectos por el Comité respectivo.

ARTICULO 63. El monto de la enajenacién de los bienes no podra ser inferior al precio
minimo base que determine el Comité, los cuales consideraran para esos efectos los
valores que se hayan determinado mediante avallo practicado conforme a las disposiciones
aplicables.

16 de 28



En el acto de apertura de las posturas, una vez que se conozca el contenido de éstas, los
postores podran mediante puja hacia la alza, proponer mejoras a sus posturas, durante el
tiempo que para tal efecto determine el Comité.

La modificacién de las posturas econdmicas soélo podra realizarse por los postores o por
quienes ejerzan su representacion juridica.

ARTICULO 64. El pago de los bienes deberd realizarse en una sola exhibicién a través de
los medios legalmente reconocidos, en un plazo no mayor a diez dias habiles posteriores al
fallo de adjudicacion. La entrega de los bienes estara condicionada al pago total de los
mismos.

ARTICULO 65. Los recursos que se generen por la enajenacién de bienes muebles e
inmuebles, en los términos de este apartado, no incrementaran la disponibilidad
presupuestal de las dependencias o entidades subsidiadas que los tenian asignados.

Los recursos liquidos que provengan de dicha enajenacién, deberan enterarse al erario
publico a través de la Tesoreria o Entidad, segun corresponda.

ARTICULO 66. El H. Ayuntamiento, podran autorizar la destruccién o disposicién final de
los bienes cuando:

I. Por su naturaleza o estado fisico en que se encuentren, peligre o se altere la salubridad,
la seguridad o el medio ambiente;

II. Agotadas las instancias de enajenacion previstas en este reglamento, no existiera
persona interesada en adquirirlos o que acepte su donacién; o

III. Se trate de bienes respecto de los cuales exista disposicion legal que ordene su
destruccion o confinamiento.

Para autorizar la destruccion de bienes propiedad del Municipio, debera existir un dictamen
fundado y motivado, técnica y juridicamente, que lo justifique y levantarse acta
debidamente circunstanciada de su ejecucién.

ARTICULO 67. Efectuada la enajenacién o destruccion del bien mueble de que se trate, la
Tesoreria o entidad correspondientes, procederdn a la cancelacion de los registros e
inventarios del mismo.

ARTICULO 68. Las subastas de bienes muebles, deberan ser realizadas en apego al
procedimiento de licitacion publica establecido por este reglamento en lo conducente,
siguiendo las disposiciones contenidas en este apartado.

Adjudicacion Directa
ARTICULO 69. Los comites previo acuerdo de los sujetos de este reglamento, podran
autorizar contratos sin llevar a cabo las licitaciones o0 concursos que establece este
reglamento, en los supuestos que a continuacion se sefialan:
I. Cuando se declare desierta una licitacién o concurso por segunda vez;
II. Cuando se trate de adquisiciones de bienes perecederos, productos alimenticios basicos
o semiprocesados y bienes usados con excepcion de vehiculos de motor. Tratdndose de
bienes usados, el precio de adquisicién no podra ser mayor al que se determine mediante

17 de 28



avallo que practicaran las instituciones de banca y crédito o terceros autorizados para ello,
conforme a las disposiciones aplicables;

III. Cuando previa investigacion de mercado aprobada por el Comité, se determine que el
contrato so6lo puede adjudicarse o celebrarse con una determinada persona, por ser la
titular de las patentes, marcas u otros derechos exclusivos de los bienes o servicios de que
se trate;

IV. Cuando peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la
salubridad, la seguridad, o el medio ambiente de alguna zona del municipio como
consecuencia de desastres producidos por fendmenos naturales; asimismo, por casos
fortuitos o de fuerza mayor o cuando existan circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos adicionales importantes;

V. Cuando no existan por lo menos tres proveedores, previa investigaciéon de mercado
aprobada por el Comité, que al efecto se hubiere realizado;

VI. Cuando se hubiese rescindido el contrato o no se haya formalizado el mismo por causa
imputable al proveedor; en este supuesto, el Comité verificara previamente si dentro de los
que participaron en la licitacion o concurso conforme al criterio de adjudicacién que
establece este reglamento, existe otra oferta que resulte aceptable, en cuyo caso, el
contrato se celebrara con el licitante o concursante respectivo;

VII. Cuando el objeto del contrato sea el disefio y fabricacién de un bien que sirva como
prototipo para producir otros, en la cantidad necesaria para efectuar las pruebas que
demuestren su funcionamiento. En estos casos la dependencia o entidad debera pactar que
los derechos sobre el disefio, uso o cualquier otro derecho exclusivo se constituya a favor
de los sujetos de este reglamento; y

VIII. Cuando el importe de la operacion no exceda de los montos maximos y limites que en
el mes de diciembre de cada afo el H. Ayuntamiento establezca para las adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios materia del presente reglamento, y que regiran
durante el siguiente ejercicio fiscal, siempre que las operaciones no se fraccionen para
quedar comprendidas en este supuesto de excepcidn.

Con excepcién de lo previsto en la fracciéon VI, se contratard a las personas que cuenten
con capacidad de respuesta inmediata y con los recursos que sean necesarios.

ARTICULO 70. La opcidn que el Comité ejerza deberd fundarse y motivarse en el dictamen
respectivo, segun las circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez asi como variables de financiamiento que
aseguren las mejores condiciones para los sujetos de este reglamento.

CAPITULO NOVENO
Contratos

ARTICULO 71. Los contratos serdn elaborados en términos del presente reglamento, de
las bases de la licitacion o subasta, del fallo de adjudicaciéon y de las demas disposiciones
aplicables.

ARTICULO 72. En los contratos regulados por este reglamento deberd pactarse la
condicién de precio fijo.

ARTICULO 73. En la formalizacién y cumplimiento de los contratos deberd observarse lo
siguiente:
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I. El contrato se suscribird en un plazo no mayor de diez dias habiles, contados a partir de
la fecha en que se notifique el fallo de adjudicacidn correspondiente;

II. Cuando se hubiere adjudicado el contrato como resultado de una licitacion, concurso o
subasta, y no se formalice por causas imputables al licitante, postor o concursante dentro
del plazo a que se refiere la fraccién anterior, podra el Comité adjudicar el contrato al
participante siguiente en los términos de este reglamento;

III. El licitante o concursante a quien se hubiere adjudicado el contrato no estara obligado a
suscribirlo y por tanto, a suministrar los bienes o a prestar el servicio, si la dependencia o
entidad, por causas no imputables al propio licitante o concursante, no suscribe el contrato
dentro del plazo establecido en este articulo.

Si el licitante o concursante opta por suscribir el contrato, las obligaciones asumidas por
ambas partes derivadas de las disposiciones legales aplicables de las bases de la licitacion o
concurso respectivo, se prorrogaran en igual plazo al del atraso en la formalizaciéon del
contrato;

IV. Los derechos y obligaciones que se deriven del contrato no podran cederse, con
excepcién de los derechos de cobro, en cuyo caso se deberd expresar en el contrato
respectivo, o bien, sujetarse a la conformidad previa del Comité, la que una vez solicitada,
se emitira en un plazo no mayor a cinco dias habiles; y

V. Se podran pactar penas convencionales a cargo del proveedor por el incumplimiento del
contrato. En las operaciones en que se pacte ajuste de precios, la penalizacion se calculara
sobre el precio ajustado.

ARTICULO 74. Los contratos que se celebren en los términos de este reglamento deberan
contener como minimo:

I. La disposicion presupuestal para cubrir el compromiso derivado del contrato;

II. La indicacidon del procedimiento conforme al cual se llevéd a cabo la adjudicacion del
contrato;

III. La fecha, lugar y condiciones de entrega de los bienes o la prestacién del servicio;

IV. Una descripcion completa de los bienes o servicios, sus precios unitarios y el precio
total a pagar;

V. El plazo, condiciones y modalidades de pago;

VI. La precision de si el precio es fijo o sujeto a ajustes, y en su caso, la formula o
condicion en que se hara y calculara el ajuste;

VII. El porcentaje, nimero y fecha de las exhibiciones y amortizaciones de los anticipos que
se otorguen;

VIII. La forma y términos para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato;
IX. La vigencia del contrato;

X. El sefialamiento en el caso del arrendamiento, de si es con opcién a compra;
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XI. Las polizas de garantia y los manuales que permitan su correcta operacién vy
funcionamiento;

XII. Las penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes 0 servicios en su caso;
y

XIII. En el caso de los contratos abiertos, se establecera la cantidad minima y maxima de
bienes por adquirir o arrendar, o bien, el presupuesto minimo y maximo que podra
ejercerse en la adquisicién o el arrendamiento de bienes muebles. En la contratacion de
servicios, se establecerd el plazo minimo y maximo para la prestacion, o bien, el
presupuesto minimo o maximo que podra ejercerse.

ARTICULO 75. Los contratos abiertos a que se refiere este reglamento sélo podran
adjudicarse por medio de licitacidén publica o licitacion restringida.

ARTICULO 76. Se podran celebrar contratos abiertos conforme a lo siguiente:

I. Se deberd determinar de manera previa a la realizacion del procedimiento de
contratacion, la cantidad minima y maxima de bienes por adquirir o arrendar, o bien, el
presupuesto minimo y maximo que podrd ejercerse en la adquisicion o en el
arrendamiento. En el caso de la prestacion de servicios, se establecera el plazo minimo y
maximo para la prestacion, o bien, el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse;

II. Se anexara al contrato el programa de suministro correspondiente con las cantidades
minimas y maximas de cada bien o tipo de servicio, y sus respectivos precios unitarios; y

III. El proveedor suministrara los bienes o servicios a peticidon expresa de la dependencia o
entidad, en las cantidades y fechas que éste determine.

CAPITULO DECIMO
Ejecucion y Modificacion de los Contratos

ARTICULO 77. La dependencia o entidad, una vez suscrito el contrato, debera verificar
que el proveedor cumpla con la entrega de los bienes o servicios en las condiciones
pactadas en el mismo. En todo caso, se deberan observar los siguientes aspectos:

I. La recepcién de los bienes o servicios objeto del contrato sera responsabilidad de la
dependencia o entidad. Al efecto, deberd remitir a la Tesoreria en un plazo no mayor a
cinco dias habiles posteriores a la fecha convenida de recepcidn, copia de la remisiéon o
factura que ampare el suministro de los bienes o servicios, 0, en su caso, el aviso sobre el
incumplimiento en que incurra el proveedor; y

II. Al recibir los bienes o servicios, la dependencia o entidad, no podrad bajo ningun
concepto, hacer cualquier cambio que implique condiciones distintas a las establecidas en el
contrato.

ARTICULO 78. Los sujetos de este reglamento deberdn pagar al proveedor el precio
estipulado en el contrato, de acuerdo a los plazos establecidos en el mismo.

ARTICULO 79. Previo acuerdo de los sujetos de este reglamento, el Comité podré acordar

anticipos a proveedores conforme a los criterios y montos que se establecen en el presente
reglamento. Las garantias se otorgaran en los términos de este reglamento.
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ARTICULO 80. Los proveedores no podran ser financiados por los sujetos de este
reglamento, salvo de manera excepcional y en proyectos de infraestructura donde se
obtenga la autorizacion previa y especifica de la Tesoreria.

ARTICULO 81. Los sujetos de este reglamento, por conducto de la Tesoreria o entidad
exigiran la restitucion de los pagos efectuados en exceso, la reposicion de mercancias, el
ajuste en precios, la oportunidad del cumplimiento en la entrega o correcciones necesarias
y turnaran, en su caso, a los érganos de control interno los asuntos para la intervencion de
los mismos, cuando por las circunstancias asi se determine.

ARTICULO 82. Los proveedores quedardn obligados a responder de los defectos y vicios
ocultos de los bienes, de la calidad de los servicios y de cualquier otra responsabilidad en
que hubieren incurrido en los términos sefialados en el contrato respectivo, en este
reglamento y en el Cédigo Civil para el Estado de Guanajuato.

ARTICULO 83. Los sujetos de este reglamento podran modificar los contratos que hayan
adjudicado por incremento en el nimero de articulos a adquirir o arrendar al mismo precio,
siempre que el monto total de las modificaciones no rebase, en conjunto, el treinta por
ciento de los conceptos y voliUmenes establecidos originalmente en los mismos. Tratandose
de contratos en los que se incluyan bienes o servicios de diferentes caracteristicas, el
porcentaje se aplicara para cada bien o servicio de que se trate.

ARTICULO 84. Se podra prorrogar la entrega de los bienes, por causas debidamente
justificadas a juicio de las dependencias o entidades, o el Comité en los contratos que
hayan adjudicado, siempre y cuando no se exceda de una tercera parte del tiempo
inicialmente convenido para ello.

ARTICULO 85. Cualquier modificacién a los contratos deberd formalizarse por escrito
mediante el convenio respectivo, el cual serd suscrito por las partes que intervinieron en
dicho contrato.

ARTICULO 86. Los sujetos de este reglamento se abstendran de hacer modificaciones que
se refieran a precios, anticipos, pagos progresivos, especificaciones y en general, cualquier
cambio que implique otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor, comparadas con
las establecidas originalmente.

No se consideraran condiciones ventajosas los cambios que tengan por objeto darle mayor
operatividad vy eficiencia al contrato adjudicado.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
Suspension, Terminacion y Rescision de los Contratos

ARTICULO 87. La ejecucidn de un contrato solamente podra suspenderse cuando por caso
fortuito o fuerza mayor sea imposible el cumplimiento del mismo.

ARTICULO 88. Podrad suspenderse el cumplimiento de las obligaciones pendientes por
parte de las dependencias o entidades, en los siguientes casos:

I. Cuando se advierta que existen situaciones que pudieran provocar la nulidad del
contrato; y

II. Cuando con la suspensidn no se provoque perjuicio al interés social y no se
contravengan disposiciones de orden publico, y siempre que de cumplirse con las
obligaciones pudieran producirse dafios o perjuicios al Municipio.
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ARTICULO 89. Se podran dar por terminados anticipadamente los contratos, cuando
concurran causas que afecten el interés general, o bien, cuando por causas justificadas se
extinga la necesidad de los bienes o servicios originalmente contratados, y se demuestre
que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun
dafio o perjuicio al patrimonio o presupuesto de los sujetos de este reglamento.

Cuando concurran razones de interés general que den origen a la terminacién anticipada
del contrato, se pagaran al proveedor los bienes y servicios entregados asi como los gastos
e inversiones no recuperables, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato de que se trate.

ARTICULO 90. Procederd la rescision del contrato sin responsabilidad alguna para los
sujetos de este reglamento cuando el proveedor incumpla con las obligaciones contraidas
en el mismo, con las disposiciones de este reglamento o con las demas disposiciones
legales o reglamentarias que sean aplicables.

ARTICULO 91. El procedimiento de rescisidn se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

I. Se iniciara a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrito el incumplimiento
en que haya incurrido, para que en un término de cinco dias habiles exponga lo que a su
derecho convenga y aporte en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

II. Transcurrido el término a que se refiere la fraccién anterior, se resolvera considerando
los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer; y

III. La determinacion de dar o no por rescindido el contrato deberd ser debidamente
fundada y motivada, y se notificara formalmente al proveedor en un plazo maximo de
quince dias habiles.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO
Registro y Control de los Contratos

ARTICULO 92. La Contraloria verificard en cualquier tiempo el cumplimiento a las
disposiciones previstas en este reglamento.

Asimismo, se conservara en forma ordenada y sistematica la documentacion que justifique
y compruebe la realizacion de las operaciones reguladas por este ordenamiento, por un
término no menor a cinco anos contados a partir de la fecha en que se hayan celebrado los
contratos respectivos.

ARTICULO 93. Las dependencias o entidades facultadas controlaran los procedimientos,
actos y contratos que en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios lleven a
cabo; para tal efecto, estableceran los medios y procedimientos de control que requieran
de acuerdo con las normas que dicten los sujetos de este reglamento.

CAPITULO DECIMO TERCERO
Supervision y Seguimiento de los Contratos

ARTICULO 94. La Contraloria realizara las visitas e inspecciones que estime pertinentes a
las dependencias o entidades de este reglamento que celebren actos regulados por la
misma, pudiendo solicitar a éstos o a los proveedores, todos los datos, informes vy
documentos relacionados con las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y servicios
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en un plazo dentro de los términos del contrato y no mayor a veinte dias habiles del
termino del cumplimiento del mismo.

La Contraloria en el ejercicio de sus facultades, podran verificar que las adquisiciones,
arrendamientos y servicios se realizaron conforme a lo establecido por este reglamento, a
las disposiciones que de ella se deriven y a los programas y presupuestos autorizados.

Para los efectos de lo dispuesto en este articulo, las dependencias o entidades
proporcionaran todas las facilidades necesarias a fin de que la Contraloria pueda realizar el
seguimiento y control de las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios.

ARTICULO 95. Las inspecciones que practique la Contraloria se llevarén a cabo en dias y
horas habiles por el personal autorizado por los mismos, mediante el oficio de comision
fundado y motivado, el cual sefialara el periodo, el objetivo de la inspeccion y las personas
que la practicaran, quienes se identificaran al momento de la revision o verificacion.

El resultado de la inspeccion se hara constar en acta circunstanciada que sera firmada por
la persona que la practico, por quien atendié la diligencia y por dos testigos propuestos por
ésta; en caso de que no haya propuesto testigos, por los que designe quien realizo la
diligencia.

Del acta se dejara copia a la persona con quien se entendid la diligencia aun cuando se
hubiese negado a firmarla, lo que no afectara su validez.

ARTICULO 96. La comprobacion de la calidad de las especificaciones de los bienes
muebles se hard en los laboratorios que cuenten con la capacidad necesaria y que sean
determinados por la Contraloria.

El resultado de las comprobaciones se hara constar en un dictamen que sera firmado por
quien haya hecho la comprobacion.

ARTICULO 97. La Contraloria realizard las investigaciones para la comprobacién de la
calidad de las especificaciones de los bienes muebles, de conformidad con el articulo
anterior, coadyuvando en ello la convocante, para que en un plazo que no exceda de
cuarenta y cinco dias naturales contados a partir de la fecha en que se inicien, se resuelva
lo conducente.

CAPITULO DECIMO CUARTO
Infracciones y Sanciones

ARTICULO 98. Son infracciones cometidas por los licitantes, concursantes, postores o
proveedores, en los procedimientos y contratos previstos en este reglamento, las
siguientes:

I. Proporcionar a los sujetos de este reglamento informacion falsa o documentacion
alterada;

ITI. No cumplir con las obligaciones a su cargo en los plazos pactados en el contrato;

III. Declararse en concurso mercantil, quiebra o suspensién de pagos una vez formalizado
el contrato;

IV. Realizar practicas desleales para con los sujetos de este reglamento o demas licitantes,
concursantes o postores;
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V. No formalizar el contrato adjudicado en el plazo del Reglamento; y

VI. No sostener sus ofertas o posturas presentadas en el acto de presentacion y apertura
de las mismas.

ARTICULO 99. No se impondran sanciones cuando se haya incurrido en infraccién por
causa de fuerza mayor o caso fortuito. De igual forma, no se podran imponer sanciones
después de transcurrido el término de cinco anos contado a partir de la fecha en que se
cometid la infraccion.

ARTICULO 100. Los proveedores que cometan la infraccion establecida en la fraccion II
del articulo 98 de este reglamento, seran sancionados por cada dia transcurrido hasta el
cumplimiento de su obligacidon establecida en el contrato, aplicandoles una multa por un
monto equivalente al indice nacional de precios al consumidor que publica el Banco de
México cada mes, sobre el valor de los bienes o servicios no suministrados o prestados en
los plazos pactados.

Cuando se incurra en reincidencia en la comisién de dicha infraccién, se prohibirad la
participacion del proveedor en los procesos de contratacion regulados por este reglamento
durante un plazo maximo de un afio.

ARTICULO 101. Los licitantes, concursantes, postores o proveedores que cometan las
infracciones contenidas en las fracciones I, III, IV, V y VI del articulo 98 de este
reglamento, serdn sancionados por cada dia transcurrido hasta el cumplimiento de su
obligacién establecida en el contrato, aplicandoles una multa por un monto equivalente al
indice nacional de precios al consumidor que publica el banco de México cada mes, sobre el
valor de los bienes o servicios no suministrados o prestados en los plazos pactados.

Cuando se incurra en reincidencia en la comision de dicha infraccidn, se prohibira la
participacion del proveedor en los procesos de contratacion regulados por este reglamento
durante el plazo de un afo.

Tratandose de reincidencia se impondra una multa por un monto de hasta el doble de la
impuesta con anterioridad.

ARTICULO 102. Los sujetos de este reglamento a través de la Tesoreria o entidades,
tienen la atribucidon de cuantificar las sanciones que procedan en contra del proveedor en
términos del articulo anterior y las haran efectivas conforme a lo siguiente:

I. En los contratos que no se haya pactado pago anticipado, habiéndose presentado el
incumplimiento, se hara efectiva la sancién impuesta mediante la fianza que para tales
efectos haya otorgado el proveedor o se deducird el importe de la sancion del saldo
pendiente de pago a favor del proveedor;

II. Tratandose de contratos en los que se hayan otorgado anticipos, habiéndose presentado
el incumplimiento, deduciran el importe de la sancién impuesta del saldo pendiente de pago
a favor del proveedor; y

ITI. Cuando se trate de contratos en los que se haya pactado el pago total anticipado y
habiéndose presentado el incumplimiento, se hara efectiva la sancidon impuesta mediante la
fianza que haya otorgado el proveedor.

ARTICULO 103. Los sujetos de este reglamento a través de la Tesoreria o entidades,
tienen la atribucion de imponer las multas conforme a los siguientes criterios:
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I. Se tomara en cuenta la gravedad de la infraccién, las condiciones socioecondmicas del
infractor y la conveniencia de eliminar practicas tendientes a infringir en cualquier forma las
disposiciones de este reglamento o las que se dicten con base en ella; y

II. Cuando sean varios los responsables, cada uno respondera solidariamente sobre el total
de la multa que se imponga.

ARTICULO 104. En el procedimiento para la aplicaciéon de sanciones a que se refiere este
capitulo, se observaran las siguientes reglas:

I. Se comunicaran por escrito al presunto infractor los hechos constitutivos de la infraccion,
para que dentro del término de diez dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y
aporte las pruebas que estime pertinentes;

II. Transcurrido el término a que se refiere la fraccidn anterior, se resolvera considerando
los argumentos y pruebas que se hubieren hecho valer; y

III. La resolucion sera fundada y motivada, comunicandose por escrito al afectado en un
plazo maximo de quince dias naturales.

ARTICULO 105. Los servidores publicos que en el ejercicio de sus funciones tengan
conocimiento de infracciones a este reglamento, deberan comunicarlo a las autoridades que
resulten competentes conforme a la misma.

ARTICULO 106. Las infracciones y sanciones a que se refiere el presente Reglamento son
independientes de las responsabilidades de orden civil o penal que puedan derivarse por la
comision de los mismos hechos.

ARTICULO 107. Los servidores publicos que infrinjan las disposiciones de este reglamento
seran sancionados por la Contraloria, la que aplicara las sanciones que procedan conforme
a lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
del Estado de Guanajuato y sus Municipios.

CAPITULO DECIMO QUINTO
Recurso de Inconformidad

ARTICULO 108. Las personas interesadas podran inconformarse por escrito ante la
Contraloria, por las resoluciones o los actos que contravengan las disposiciones de este
reglamento, dentro de los diez dias habiles siguientes a aquél en que éstos se realicen o
notifiquen, o el inconforme tenga conocimiento de los mismos.

Transcurrido el plazo referido, precluye para los interesados el término para interponer el
recurso de inconformidad.

Cuando el interesado tenga su domicilio fuera de la ciudad en donde se ubique la oficina de
la Contraloria, el escrito de inconformidad podra remitirse por correo certificado con acuse
de recibo, considerdandose en este supuesto como fecha de presentacion del recurso de
inconformidad aquélla en la cual se haya presentado en la oficina de correos
correspondiente.

ARTICULO 109. El recurso de inconformidad deberd contener como minimo:

I. Nombre o razén social de la parte inconforme, y en su caso, los documentos que
acrediten la personalidad juridica de quien promueve;
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II. Domicilio para recibir notificaciones;

III. Nombre de la autoridad que emitio el acto;

IV. El acto motivo de la inconformidad;

V. Los hechos en los que base su inconformidad; y
VI. Las pruebas que ofrezca.

ARTICULO 110. En el recurso de inconformidad que se presente en los términos a que se
refiere este capitulo, el inconforme debera manifestar, bajo protesta de decir verdad, los
hechos que le consten relativos al acto o actos que aduce son irregulares y acompafar la
documentacién que sustente su peticion. La manifestacién de hechos falsos se sancionara
conforme a las disposiciones de este reglamento y a las demas que resulten aplicables.

Cuando el recurso de inconformidad se declare improcedente y se advierta que se hizo con
el Unico propésito de retrasar o entorpecer el procedimiento de contratacidon, se impondra
al inconforme una multa con arreglo a lo establecido por el articulo 101 de este
reglamento.

CAPITULO DECIMO SEXTO
Tramite y Resolucion

ARTICULO 111. Presentado el recurso de inconformidad, la Contraloria podra decretar la
suspensiéon del procedimiento de adjudicacion hasta en tanto se resuelva lo conducente.
Una vez notificada la suspensidn, cualquier acto que contravenga dicha medida cautelar,
sera nula.

La Contraloria, en un plazo no mayor a cinco dias habiles contados a partir de la recepcion
del informe justificado previsto en el articulo 113 de este reglamento, podra decretar la
suspensién del procedimiento de contratacién, cuando:

I. Se advierta que existan o pudieran existir actos contrarios a las disposiciones de este
reglamento o a las disposiciones que de ella deriven, o bien, que de continuarse con el
procedimiento de contratacion pudieran producirse dafos o perjuicios al patrimonio o
presupuesto de los sujetos de este reglamento;

II. Con la suspension no se cause perjuicio al interés publico y no se contravengan
disposiciones de orden publico; y

III. Cuando sea el inconforme quien solicite la suspension, éste debera garantizar los dafios
y perjuicios que pudiera ocasionar a la convocante o a otro proveedor, mediante fianza por
el monto que fije la Contraloria; sin embargo, otro proveedor interesado podra dar
contrafianza equivalente a la que corresponda a la fianza, en cuyo caso quedara sin efectos
la suspensién.

ARTICULO 112. Recibido el recurso de inconformidad se correrd traslado con copia del
mismo al tercero o terceros proveedores interesados para que en el término de cinco dias
habiles, manifiesten lo que a su interés convenga.

ARTICULO 113. La Contraloria solicitard a la autoridad emisora del acto motivo de la
inconformidad un informe justificado en el que dé respuesta a los puntos del recurso de
inconformidad presentado, proporcione la documentacién requerida y manifieste si a su
parecer se reunen los requisitos contenidos en el articulo 111 de este reglamento para
otorgar la suspensién; dicho informe deberd rendirse en un plazo de cinco dias habiles
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contados a partir del dia habil siguiente a aquél en que se le corra traslado del escrito de
inconformidad.

ARTICULO 114. Rendido el informe de la autoridad, la Contraloria abrird un periodo
probatorio de diez dias habiles, en el que podran presentarse todas las pruebas que sean
pertinentes, en del Cédigo de procedimiento y justicia administrativa para el estado y los
municipios de Guanajuato.

ARTICULO 115. La Contraloria, al concluir el periodo probatorio resolvera lo procedente,
dentro de los cinco dias habiles siguientes.

ARTICULO 116. La resolucidon que emita la Contraloria, podra determinar:

I. La nulidad del procedimiento a partir del acto o actos irregulares, estableciendo la forma
o0 modalidades necesarias para que el mismo se realice conforme al Reglamento;

II. La nulidad total del procedimiento;

III. La declaracion de improcedencia de la inconformidad; o

IV. El reconocimiento de la validez del procedimiento o acto impugnado.

En los supuestos previstos por las fracciones I y II, cuando existan elementos que hagan
presumir fundadamente la existencia de alguna responsabilidad respecto de los servidores
publicos que hayan intervenido, se determinara también el inicio del procedimiento de
responsabilidad administrativa.

En el supuesto previsto por la fraccion III, deberd determinarse lo conducente sobre la
posible responsabilidad del inconforme, en los términos del articulo 110 de este
reglamento.

La resolucion que ponga fin al recurso de inconformidad podrda ser impugnada ante el
Juzgado Administrativo Municipal y/o Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado
de Guanajuato.

ARTICULO 117. La resolucion deberd ser notificada por escrito al inconforme, al tercero o
terceros proveedores interesados y por oficio a la autoridad emisora del acto motivo de la
inconformidad en un plazo de cinco dias habiles.

ARTICULO 118. Dictada la resolucion del recurso de inconformidad en el supuesto de la
fraccion II del articulo 116, el Comité debera proceder a verificar conforme al criterio de
adjudicacion, si dentro de la licitacion, concurso o subasta existe otra oferta o postura que
resulte aceptable, en cuyo caso, el contrato se celebrard con el proveedor respectivo que
ofrezca las mejores condiciones para el Municipio.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente Reglamento entrard en vigor al cuarto dia siguiente al
de su publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato.

ARTICULO SEGUNDO.- Se derogan las disposiciones se opongan al presente reglamento.
Con fundamento en los articulos 70 fraccién VI y 205 de la Ley Organica Municipal para el

Estado de Guanajuato, mando se imprima, publique, circule y se le dé el debido
cumplimiento.
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Por lo tanto, con fundamento en el articulo 70 fracciones | y VI de la Ley Orgdnica
Municipal para el Estado de Guanajuato; mando se imprima, publique, circule y se
le dé el debido cumplimiento.

Dado en la residencia del H. Ayuntamiento en la Ciudad de Apaseo el Grande del
Estado de Guanajuato, a los dos dias del mes de Diciembre del ano 2008 dos mil
ocho.

C. Salvador Oliveros Ramirez
Presidente Municipal

C. Prof. Daniel Rodriguez Gonzdlez
Secretario del H. Ayuntamiento
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